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시작하기에 앞서

- 한양대학교 CMS는 최신 버전의 파이어 폭스 또는 크롬 브라우져, IE10 이상에 최적화되어 
있습니다.
- 인터넷 익스플로어의 경우 일반 사용자 환경에서는 크게 문제가 없으나, 관리자 기능의 
경우 일부 서비스가 정상 동작하지 않을 수 있으며, 파이어폭스 또는 크롬을 권장합니다. 
- 서비스 개시일 : 2016년 9월


[bookmark: _Toc414285442]기본활용편
[bookmark: _CMS_이해][bookmark: _Toc414285443]CMS 이해
[bookmark: _Toc414285444][bookmark: _Ref462836310]CMS 개요
본 매뉴얼은 한양대학교 CMS로 운영되는 단위 홈페이지 책임자(관리자)에게 웹 사이트를 개설하고 콘텐츠를 생성, 관리하는 방법을 제공하기 위해 제작되었습니다.

* 유용한 링크
- Liferay 공식 웹사이트 : http://www.liferay.com
- 한양대학교 마이크로사이트 CMS : http://site.hanyang.ac.kr 
- 유용한 리소스 : http://www.unl.edu/wdn/templates_4.0/examples

* 이용문의
- 한양대학교 미디어전략센터 : habanera@hanyang.ac.kr
[bookmark: _Toc414285445]Liferay Portal 소개
한양대학교 Content Management System(CMS)는 Liferay Portal을 우리 대학에 맞게 기능을 보완하여 활용하고 있습니다. *Liferay Portal은 java로 만들어진 오픈소스 포탈 프로젝트로 GNU 라이센스와 선택적인 Commercial 라이센스로 배포되고 있습니다.
Liferay Portal은 대표 홈페이지에 2009년도에 처음 도입되었으며, 점차 활용을 확대하여 한양대학교의 각 대학원, 단과대학, 학과 등의 단위 홈페이지를 지원하기 위한 기본 시스템으로 이용하게 되었습니다.
현재 사용하는 Liferay 버전은 6.2입니다.

*Liferay의 주요 기능
- 웹 콘텐츠 관리 기능
- 드롭다운 메뉴를 통한 쉽고 빠른 관리자 화면 접근
- 스타일 옵션을 제공하는 에디터 기능
- 콘텐츠를 편집하는 동안 이용할 수 있는 임시 저장 기능
- 접근이 용이한 콘텐츠 저장소 기능 등

[bookmark: _Toc414285446]
홈페이지 운영정책
1. [bookmark: _Toc414285447]CMS 개설신청
CMS 개설 신청은, 한양대학교의 CMS 관리시스템을 이용하여 홈페이지 개설 및 운영을 원할 시 한양대학교 내 교원 및 교직원이 홈페이지 개설 신청을 하실 수 있습니다. 

* CMS 개설 신청 안내
- 개설 신청 사이트 : http://site.hanyang.ac.kr/web/site
- 홈페이지 개설 신청 대상 : 한양대학교 교원, 직원 
- 기본 운영기간 : 개설 승인 후 1년 ( 운영 연장시, 만료일 1달전부터 연장신청 가능)

[bookmark: _Toc414285448]CMS 개설 신청
http://site.hanyang.ac.kr 사이트에서 홈페이지 CMS개설신청 메뉴로 이동합니다. 
(포털에서 로그인 후 사용가능)
홈페이지 개설 신청은, CMS개설신청 > 접수완료 2단계로 이루어집니다. 

[bookmark: _Toc414285449]CMS 개설 정보 입력
홈페이지 개설 시 입력 항목은 아래와 같습니다. 

	홈페이지명
	개설하려는 홈페이지의 명칭을 기입

	홈페이지 소개
	홈페이지 운영 목적이나, 제공하는 내용을 간략하게 기술(검색에 활용)

	디렉토리 구분
	제시된 디렉토리 중 어떤 분류에 속하는지 선택

	테마
	디렉토리 별로 제안되는 디자인 중 하나를 선택

	SNS
	홈페이지와 관련된 SNS를 기입

	메일
	홈페이지 관리자의 이메일 주소를 기입



[bookmark: _Toc414285450]관리자 승인 처리
신청 버튼을 클릭하여 신청 완료 후 관리자의 승인이 필요합니다. 개설 승인 시 이메일로 통보가 되며, 신청 후 7일(근무일 기준) 이상 승인 통보가 안 될 경우, 관리자에게 문의하여 주시기 바랍니다. 
  (문의 메일 : habanera@hanyang.ac.kr )

[bookmark: _Toc414285451]홈페이지 접속하기
나의 홈페이지에서 해당 홈페이지로 접속하거나, 
신청 시 기입한 URL(http://site.hanyang.ac.kr/web/홈페이지URL)로 접속이 가능합니다.

[bookmark: _Toc414285453]홈페이지 운영 관리
CMS 홈페이지는 사이트 관리자, 페이지 관리자, 콘텐츠 관리자를 별도로 지정하여 운영할 수 있으며, 사이트 관리자가 각 관리 권한을 지정할 수 있습니다. 사이트 관리자의 경우, 최초 개설인으로 지정됩니다. 

[bookmark: _Toc414285454]자주 쓰는 용어 설명
사이트 구성시 화면상의 구성 요소를 아래와 같은 용어로 지칭합니다. 
	1. Theme
	웹사이트 기본 프레임 및 디자인 스킨

	2. Page
	콘텐츠를 접근하는 최소 단위, 즉, 메뉴의 다른 표현 
ex) 대학원 홈페이지 > 일반소개 페이지

	3. Contents
	사이트를 구성하는 일반 텍스트정보, 멀티미디어 정보, 각종 서비스를 지칭하나, CMS에서는html 문서로 구성되는 웹콘텐츠를 지칭합니다. 

	4. Portlet
	재사용이 가능한 웹 구성 요소로 페이지를 구성하는 어플리케이션을 의미
예) 웹 콘텐츠, 게시판, 교수소개, 교과과정, 미니보드(메인용게시판), 내비게이션(좌측메뉴) 등

	5. Layout
	페이지 배치, 배열 등이 정의된 페이지 구성 형태

	6. GNB
	Global Navigation Bar (통상적으로 사이트 상단의 메인 메뉴를 말함)

	7. LNB
	Local Navigation Bar (통상적으로 서브 페이지의 하위 메뉴 리스트를 말함)



[bookmark: _Toc414285455]개인정보보호법령 준수를 위한 가이드
콘텐츠 및 게시글 게재시, 아래와 같은 개인정보에 대한 수집 및 게시는 유의하여 주시기 바랍니다. 

* 법에서의 개인정보 정의
- 개인정보보호법 : 
“개인정보”란 살아 있는 개인에 관한 정보로서 성명, 주민등록번호 및 영상 등을 통하여 개인을 알아볼 수 있는 정보(해당 정보만으로는 특정 개인을 알아볼 수 없더라도 다른 정보와 쉽게 결합하여 알아볼 수 있는 것을 포함한다)를 말한다. -제2조- 

- 개인정보의 예시
	유형 구분
	개인정보 항목

	일반정보
	이름, 주민등록번호, 운전면허번호, 주소, 전화번호, 생년월일, 출생지, 본적지, 성별, 국적

	가족정보
	가족구성원들의 이름, 출생지, 생년월일, 주민등록번호, 직업, 전화번호

	교육 및 훈련정보
	학교출석사항, 최종학력, 학교성적, 기술 자격증 및 전문 면허증, 이수한 훈련 프로그램, 동아리활동, 상벌사항

	병역정보
	군번 및 계급, 제대유형, 주특기, 근무부대

	부동산정보
	소유주택, 토지, 자동차, 기타소유차량, 상점 및 건물 등

	소득정보
	현재 봉급액, 봉급경력, 보너스 및 수수료, 기타소득의 원천, 이자소득, 사업소득

	기타 수익정보
	보험 (건강, 생명 등) 가입현황, 회사의 판공비, 투자프로그램, 퇴직프로그램, 휴가, 병가

	신용정보
	대부잔액 및 지불상황, 저당, 신용카드, 지불연기 및 미납의 수, 임금압류 통보에 대한 기록

	고용정보
	현재의 고용주, 회사주소, 상급자의 이름, 직무수행평가기록, 훈련기록, 출석기록, 상벌기록, 성격 테스트결과 직무태도

	법적정보
	전과기록, 자동차 교통 위반기록, 파산 및 담보기록, 구속기록, 이혼기록, 납세기록

	의료정보
	가족병력기록, 과거의 의료기록, 정신질환기록, 신체장애, 혈액형, IQ, 약물테스트 등 각종 신체테스트 정보

	조직정보
	노조가입, 종교단체가입, 정당가입, 클럽회원

	통신정보
	전자우편(E-mail), 전화통화내용, 로그파일(Log file), 쿠키(Cookies)

	위치정보
	GPS나 휴대폰에 의한 개인의 위치정보

	신체정보
	지문, 홍채, DNA, 신장, 가슴둘레 등

	습관 및 취미정보
	흡연, 음주량, 선호하는 스포츠 및 오락, 여가활동, 비디오 대여기록, 도박성향



[bookmark: _Toc414285456]관리자 로그인 
통합로그인(교번 or 학번)을 통하여 로그인하며, 권한이 있는 경우, 관리 기능 영역이 노출됩니다.  
1. [bookmark: _Toc414285457]관리자 기능 영역
사이트 관리자의 경우, 로그인 후 페이지 상단에 관리자 기능이 노출됩니다. .

[image: ]사이트관리자 기능

[그림1. 로그인 후 관리자 독바 노출 화면]
[bookmark: _Toc414285458]관리자 메뉴 설명
관리자 메뉴에서 좌측 기능은 프론트 화면에 레이어팝업 UI 로 제공되며, 우측 기능은 관리페이지로 이동하여 관리하는 기능입니다. 
 




[image: ]관리자 메뉴

[그림2. 로그인 후 관리자 좌측기능 메뉴 노출 화면]

1 추가            : 페이지를 구성할 어플리케이션 추가
2 미리보기        : 디바이스별 페이지 미리보기 제공
3 편집            : 페이지 정보 편집
4 편집기능 on/off : 옵션버튼 숨김 여부

[image: ]관리자 메뉴

[그림3. 로그인 후 관리자 우측기능 메뉴 노출 화면]

5 관리자 메뉴 : 
· 페이지     : 페이지 관리 이동
· 콘텐츠     : 웹콘텐츠,게시판관리, 미디어 및 파일 관리 등 이동
· 유저       : 회원 관리로 이동
· 구성설정   : 사이트 구성 설정 페이지로 이동
· 컨트롤패널 : CMS관리자 페이지로 이동
[bookmark: _Toc414285459]
페이지 관리
페이지 관리는 홈페이지를 구성하는 메인 메뉴와 하위 메뉴, 페이지 정보 등을 추가하거나 페이지 정보를 관리하는 기능입니다.
1. [bookmark: _Toc414285460] 페이지 관리 이동하기
관리자 기능 버튼에서 페이지 관리로 이동합니다. 
1
페이지 관리 이동
1  사이트 정보 및 내 사이트 간 이동
2  관리자 메뉴 검색
3  페이지 > 페이지 관리로 이동

[image: ]2
3

[그림4. 페이지 관리 이동 메뉴]
[bookmark: _Toc414285461]퍼블릭페이지 관리
퍼블릭 페이지는 최상위 페이지로 메인메뉴 추가, 테마 설정, 개별 로고 업로드 등을 관리할 수 있습니다. 페이지 추가 : 메뉴 추가시 [페이지추가] 버튼 클릭


[image: ]유효한 테마: 테마 디자인 변경시 선택 후 저장
현재 지정된 테마 디자인
로고 : 홈페이지 개별 로고 등록 관리
퍼블릭 페이지 클릭

[그림5. 퍼블릭페이지 구성 화면]
[bookmark: _Toc414285462]메인 페이지 및 서브 페이지 추가
퍼블릭페이지를 선택하고 서브 페이지를 추가 합니다. 
메인 페이지는 반드시 home으로 지정하고, 변경하지 않습니다. (*주의)
[bookmark: _Toc414285463]하위페이지 추가
하위 페이지 추가는 생성된 상위 페이지를 선택한 후, 하위페이지 추가를 하실 수 있습니다. 
2. 하위 페이지 추가 및 권한, 삭제 관리

[image: ]4. 페이지의 고급 관리 기능이 필요시 사용
3. 페이지 세부 정보 관리
1. 상위 페이지 선택

[그림6. 페이지 관리 화면]

1 하위 페이지를 추가하고자 하는 상위 메뉴를 선택합니다. 
2 하위 페이지 추가를 클릭하고, 추가할 페이지명을 입력합니다.
- 다국어 지원 : 다국어 사이트 구성시 언어별 메뉴명 입력 (국문, 영문, 중문 버전 제공 가능)
- 네비게이션 메뉴에서 숨기기 : GNB 나 LNB 네비게이션 메뉴에 숨김 처리 후 페이지를 구성하고 
               싶을 때 사용
- 유형(Layout) : 페이지에 필요한 레이아웃 선택
3 페이지 유형(Layout)은 6가지로 제공되며, 기본 페이지 구성시 필요한 유형은 아래와 같습니다. 
- 레이아웃 : 콘텐츠 구성시 기본값(Default)으로 설정되어 있습니다.
- 임베드 : iFrame 으로 콘텐츠 삽입시 선택
- URL로 링크 : 페이지 클릭시, 타 사이트로 링크시 선택
- 이 사이트의 다른 페이지로 링크 : 페이지 클릭시, 해당 사이트 내 다른 페이지로 링크시 선택
4 페이지의 고급 관리 기능이 필요시 사용합니다. 
- 검색엔진 최적화(SEO) : 페이지명과는 별도의 HTML 타이틀 필요시 사용.
- 디자인 : 퍼블릭페이지 외 페이지 만의 독립 테마 적용 가능
- 고급 : 페이지 링크시 타겟 및 배경이미지, 아이콘 설정
[bookmark: _Toc414285464]웹 콘텐츠 디스플레이
Html 문서 생성 및 편집시 사용하는 관리 기능입니다. 
1. [bookmark: _Toc414285465]어플리케이션 추가 
관리자 독바의 [+추가] 버튼을 이용하여 어플리케이션 추가 페이지를 띄웁니다.
※ 페이지 내 포틀릿 추가시 동일하게 추가합니다. 

[image: ]어플리케이션 추가시 클릭

[그림7. 어플리케이션 추가 팝업 띄우기]

[image: ]추가 가능한 포틀릿 리스트
포틀릿명 검색
추가할 항목 선택

[그림8. 응용프로그램 추가 팝업]

1 콘텐츠 : 웹콘텐츠를 새로 추가하거나, 기 생성된 웹콘텐츠를 선택합니다. 
2 응용프로그램 : 구성하고자 하는 어플리케이션을 선택 추가 합니다. 생성된 해당포틀릿을 페이지 내 위치하고자하는 영역으로 드레그하여 구성할 수 있습니다. 
3 페이지 : 메인 페이지 및 서브 페이지 추가가 가능합니다.

[bookmark: _Toc414285466]웹 콘텐츠 디스플레이 추가 및 관리
웹콘텐츠 디스플레이 어플리케이션을 페이지에 삽입시 어플리케이션 하단에 관리 버튼이 노출됩니다.

[image: ]웹콘텐츠 디스플레이 관리 버튼
·  편집 : 기존 작성된 저널 편집
·  등록된 웹 콘텐츠 가져오기
 : 기존 생성된 저널 선택. 수정시 원본 저널도 동시 
  수정됨. (※ 주의요망)
· 새로 추가 : 웹콘텐츠 새로 생성
웹콘텐츠 디스플레이 > 관리 버튼 노출

[image: ]
[그림9. 저널 관리 버튼]





1. [bookmark: _Toc414285467]Html 웹콘텐츠 작성
에디터 화면으로 이동 후 html 문서 작성을 하실 수 있습니다. 

[image: ] [그림10. 콘텐츠 관리화면]9[image: ]
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1 웹콘텐츠 디스플레이 정보알림 : 저널아이디, 저널 저장 버전, 저널 게시 상태
2 기본미리보기 :  클릭 시 작성한 화면을 볼 수 있습니다.
3 권한설정 : 해당 페이지의 삭제, 업데이트, 보기 권한을 지정할 수 있습니다.
4 변경이력 보기 : 해당 페이지의 관리 이력을 조회/생성 버전을 삭제할 수 있습니다. 
5 기본언어 : 국문/영문/중문의 다국어 운영시, 페이지의 각 언어별 html을 작성합니다. 
6 제목(필수) : 웹콘텐츠의 이름을 입력합니다. 
7 웹에디터 영역 : 편집기 창에 붙여넣기 한 서식이 깨질 경우, 텍스트형식으로 붙여      
넣거나, 워드형식으로 붙여넣기할 수 있습니다. 워드형식 붙여넣기의 경우 하이퍼링크 
등의 서식이 유지됩니다. 붙여넣기 할 텍스트가 없는 경우, 에디터창에 직접 
타이핑하여 작성합니다.
8 게시 : [게시] 버튼을 클릭하면 작성된 글을 공개(게시)할 수 있습니다.
9 취소 : [취소] 버튼을 클릭 시 작성중이던 글이 취소되고 이전페이지로 이동합니다.

[bookmark: _Toc414285468]CKEditor 이미지 삽입
에디터 기능을 이용하여 이미지 삽입을 하실 수 있습니다.
1 이미지 삽입을 원하는 위치를 지정한 후 이미지 아이콘을 클릭하면 이미지 팝업이 노출됩니다.
[image: ]이미지

[그림11. CKEditor 기능 아이콘]
2 이미지 삽입하기 : 내컴퓨터에 있는 이미지를 선택하고, 업로드 할 수 있습니다.
업로드 후 이미지의 너비, 높이 조정 및 정렬, 이미지 설명 넣기가 가능합니다.

[image: ]
[그림12. 이미지 삽입]

CKEditor 하이퍼링크 걸기
에디터 기능을 이용하여 특정 문구나 이미지에 링크 처리를 하실 수 있습니다. 
1 링크를 걸려는 부분을 블록 지정한 후 하이퍼링크 아이콘을 클릭하면 링크 팝업이 노출됩니다.

[image: ]하이퍼링크


2 하이퍼 링크 걸기 : 
- 링크 종류:  주소(URL), 이메일 
 링크 종류를 선택하고, 주소(URL), 이메일을 입력 하실 수 있습니다.

[image: ][그림13. 하이퍼링크 걸기]
A. CKEditor 에 대한 보다 자세한 제조사 이용가이드를 참고합니다. 
- 도움말 가이드 url : http://www.ckeditor.com

[bookmark: _Toc414285470]문서 및 미디어
문서 및 미디어는 콘텐츠 구성시 필요한 이미지, 파일 문서 등을 업로드할 수 있는 도구입니다. 


[image: ]
[그림14. 문서 및 미디어 관리 화면]

1 콘텐츠 > 문서 및 미디어 를 클릭합니다. 
2 추가 > 업로드 방식을 선택합니다. 
- 폴더     : 새로운 폴더 생성
- 바로가기 : 읽기 권한이 부여된 문서의 바로가기 지정
- 다중문서 : 업로드하고자 하는 다중 파일을 드래그 해서 업로드
- 기본문서 : 업로드하고자 하는 1개의 파일을 선택해서 업로드 
3 올린 파일을 클릭하면 파일 편집 및 파일 경로를 확인하실 수 있습니다.
[bookmark: _Toc414285471]
게시판 관리
웹사이트에 게시판을 추가하려면 관리자메뉴 > 콘텐츠 > 게시판 관리에서 게시판을 생성한 후, 해당 페이지에서 게시판 포틀릿을 추가하여 가져오고자 하는 게시판을 설정합니다. 

[image: ]콘텐츠>게시판 관리 이동
게시판 추가

[그림15. 게시판관리 리스트 화면]

[image: ]게시판 형태 선택
게시판명 입력

[그림16. 게시판 정보 입력 화면]

1 생성정보/기능설정에서 필요한 설정을 확인하거나 입력합니다. 
- 게시판명을 입력합니다. 
- 게시판 형태를 지정하면, 유형별 기본 설정이 지정됩니다.  
2 기능설정을 다시 한 번 설정 및 확인 후 설정 내용을 [저장] 합니다. 
  (첨부 개수는 3개, 첨부 크기는 5M로 Default 설정해야 합니다.)

[image: ]기능 설정 영역 : 활성화할 기능을 체크합니다.

· 첫페이지 : 게시판 메뉴 클릭시, view 할 화면 지정
· 상단공지 : 글 작성시, 상단 공지 체크를 설정하여 공지(기본형만 유효)
· 비밀글 활성 : 작성자가 비밀글로 지정
· 에디터 사용 : 에디터 활성 여부 설정
· 댓글 사용 : 댓글 활성 여부 설정
· 작성자 노출 형태 : 작성자 노출명 선택
· 첨부 개수, 첨부 크기 : 업로드할 파일 개수 및 용량 제한
· 금지어 : 금지어 설정(엔터로 구분)


[그림17. 게시판 기능 설정 화면]

[bookmark: _Toc414285473]메인 페이지 구성
사이트의 첫 페이지 (CMS내에서는 home 메뉴) 를 메인 페이지로 인식하고, 다양한 포틀릿으
로 메인 페이지를 구성하실 수 있습니다. 
1. [bookmark: _Toc414285474]테마 유형 설정
마이크로사이트에서 메인 페이지는 테마 유형을 설정해서 구성이 가능합니다.
테마 유형은 기본형, 교수형, 블로그형, 매거진형, 갤러리형, 단순형 중 선택이 가능합니다.

[image: ]
[그림18. 테마유형 선택 화면]

[bookmark: _Toc414285475]메인 구성 주요 포틀릿
1 메인을 구성하는 주요 포틀릿은 아래와 같습니다.
- 스플래시 관리 : 메인 페이지를 구성할 비주얼과 슬로건을 구성합니다. 
- 배너관리 : 디스플레이 기간을 설정하고, 입력된 항목이 나열되는 배너입니다.
- 팝업관리 : 고정으로 디스플레이되는 고정팝업입니다.
- 미니게시판 : 최근 게시시물 제목 or 썸네일+제목의 노출 형태의 미니보드 타입입니다.
- 미니캘린더 : 제목, 일정의 노출 형태의 미니캘린더 타입입니다.
- 웹 콘텐츠 디스플레이 : 고정된 영역에서 내용을 자유롭게 표시가능합니다..
2 메인 페이지에서 구성된 어플리케이션은옵션>설정 화면 또는 관리지>웹콘텐츠 에서 관리가 가능합니다.
1. 스플래시 관리
1 [등록] 버튼을 클릭하여 스플래시를 추가하거나 오더링을 통해서 원하는 위치에 배치합니다.
2 스플래시는 노출되는 대상에 대한 내리기, 삭제가 가능합니다.

[image: ]
[그림19. 스플래시 관리 화면]
1. 오더링 : 메인 스플래시에서 노출되는 순서를 변경 
1. 스플래시 제목 : 스플래시 제목을 표시, 제목 클릭 시 스플래시 수정으로 이동
1. 내리기 : 메인 스플래시에서 노출대상에서 제외
1. 삭제 : 스플래시 삭제, 재사용 불가






[image: ]
[그림20. 스플래시 관리 화면]


1. 배너 관리
1 [추가] 버튼을 클릭하여 배너를 추가하거나 오더링을 통해서 원하는 위치에 배치합니다.
2 배너는 노출되는 대상에 대한 삭제가 가능합니다.

[image: ]
[그림21. 배너 관리 화면]
1. 오더링 : 메인 배너에서 노출되는 순서를 변경 
1. 배너 제목 : 배너 제목을 표시, 제목 클릭 시 배너 수정으로 이동
1. 삭제 : 배너 삭제, 재사용 불가






[image: ]
[그림22. 배너 관리 화면]


1. 팝업 관리
1 [추가] 버튼을 클릭하여 팝업을 추가하거나 오더링을 통해서 원하는 위치에 배치합니다.
2 팝업은 노출되는 대상에 대한 삭제가 가능합니다.

[image: ]
[그림23. 팝업 관리 화면]
1. 오더링 : 메인 팝업에서 노출되는 순서를 변경 
1. 제목 : 팝업 제목을 표시, 제목 클릭 시 팝업 수정으로 이동
1. 삭제 : 팝업 삭제, 재사용 불가






[image: ]
[그림24. 팝업 관리 화면]



1. [bookmark: _Toc414285477]미니 게시판
1 미니 게시판 포틀릿에서 메인에 노출할 게시판명과 목록 개수를 선택 후 저장합니다. 

[image: ]미니게시판 관리

1. 유형 선택 : 마이크로사이트에서 사용하는 유형은 
          hyuTemplate-default-main-1 (기본형1)
          hyuTemplate-default-main-2 (기본형2)
          hyuTemplate-magazine-main-1 (매거진형1)
          hyuTemplate-magazine-main-2 (매거진형2)
          hyuTemplate-gallery-main (갤러리형)
          5가지를 사용가능하며, 선택한 테마를 Default 유형 사용
1. 게시판명 선택 : 홈페이지 내 생성된 페이지를 선택하여 페이지에  
구성된 게시판을 설정, (복수개 선택가능)
1. 게시글 수 (필수) : 최신글 노출 개수로 최대 10개까지 설정
1. 타이틀 : 미니게시판의 타이틀 입력.
1. 더보기 URL : 더보기 URL을 입력.
           예) /web/site/test    

[그림25. 미니게시판 구성]

[bookmark: _Toc414285478]미니 캘린더
1 [새로추가] 버튼을 클릭하여 미니갤러리 어플리케이션을 새로 추가하거나 드래그 앤 드롭하여 원하는 위치에 배치합니다. 
2 메인에 노출한 게시판명과 목록 개수를 선택 후 저장합니다. 

[image: ]미니캘린더 관리

1. 유형 선택 : 마이크로사이트에서 사용하는 유형은 
          hyuTemplate-default-main (기본형)
1가지만 사용가능하며, 선택한 테마를 Default 유형 사용
1. 행사 수 (필수) : 최신 캘린더 노출 개수로 4개에 최적화 )
1. 페이지 타이틀 : 미니캘린더의 타이틀 입력.
1. 더보기 URL : 더보기 URL을 입력.
           예) /web/site/test    

[그림26. 미니캘린더 구성]

[bookmark: _Toc414285479]웹 콘텐츠 디스플레이
웹콘텐츠 디스플레이 어플리케이션을 페이지에 삽입시 어플리케이션 하단에 관리 버튼이 노출됩니다.

[image: ]
[그림27. 기간배너 구성]

Html 웹콘텐츠 작성
에디터 화면으로 이동 후 html 문서 작성을 하실 수 있습니다. 

[image: ] [그림28 콘텐츠 관리 화면]9[image: ]
8[image: ]
7[image: ]
6[image: ]
5
4
3
2
1
7[image: ]


10 웹콘텐츠 디스플레이 정보알림 : 저널아이디, 저널 저장 버전, 저널 게시 상태
11 기본미리보기 :  클릭 시 작성한 화면을 볼 수 있습니다.
12 권한설정 : 해당 페이지의 삭제, 업데이트, 보기 권한을 지정할 수 있습니다.
13 변경이력 보기 : 해당 페이지의 관리 이력을 조회/생성 버전을 삭제할 수 있습니다. 
14 기본언어 : 국문/영문/중문의 다국어 운영시, 페이지의 각 언어별 html을 작성합니다. 
15 제목(필수) : 웹콘텐츠의 이름을 입력합니다. 
16 웹에디터 영역 : 편집기 창에 붙여넣기 한 서식이 깨질 경우, 텍스트형식으로 붙여      
넣거나, 워드형식으로 붙여넣기할 수 있습니다. 워드형식 붙여넣기의 경우 하이퍼링크 
등의 서식이 유지됩니다. 붙여넣기 할 텍스트가 없는 경우, 에디터창에 직접 
타이핑하여 작성합니다.
17 게시 : [게시] 버튼을 클릭하면 작성된 글을 공개(게시)할 수 있습니다.
18 취소 : [취소] 버튼을 클릭 시 작성중이던 글이 취소되고 이전페이지로 이동합니다.

[bookmark: _Toc414285481]응용활용편
[bookmark: _Toc414285487]1. 권한
1. [bookmark: _Toc414285488] 페이지 권한
[image: ]1

[그림29 페이지 관리 화면]

1 관리자>페이지를 클릭합니다.
2 권한 관리할 페이지를 선택한 후 (1)번의 권한을 클릭합니다.

[image: ]2

[그림30 권한 설정 화면]

3 (2) 권한 팝업에서 guest 보기, 특정 그룹의 페이지 보기 권한을 지정할 수 있습니다. 
4 [저장] 버튼을 클릭하면 입력/수정한 정보가 반영됩니다.

[bookmark: _Toc414285489]게시판 권한
게시판 권한은 게시판 생성시 디폴트로 설정되어 저장되며, 생성 후에는 게시판 관리 리스트 혹은, 프론트 화면의 게시판 포틀릿의 구성 > 권한 탭에서 구성할 수 있습니다. 

[image: ]게시판 관리 > 권한 버튼 이용하여 게시판별 권한을 설정합니다. 


[bookmark: _GoBack][image: ]게시판 권한은, 
보기, 작성, 댓글, 관리, 권한을 각각 설정할 수 있습니다. 

[그림31 게시판 권한 설정] 

1 게시판 권한은 보기, 작성, 댓글, 관리, 권한 등을 설정할 수 있습니다. 
2 자주 쓰는 그룹 롤은, 아래와 같습니다. 
- 게스트 : 비로그인 손님
- 관리자 : 사이트 관리자
- 로그인 회원 : SSO 로그인 전체 회원
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